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Informații utile
Ordinul de deplasare (delegaţie) serveşte ca:
- dispoziţie către persoana delegată să efectueze deplasarea pe teritoriul ţării;
- document pentru decontarea cheltuielilor efectuate;
- document pentru stabilirea diferenţelor de primit sau de restituit de titularul de avans;
- document justificativ de înregistrare în contabilitate.
Ordinul de deplasare (delegaţie) se întocmeşte pentru fiecare deplasare, de către persoana care urmează a efectua deplasarea, precum şi pentru justificarea avansurilor acordate. 


ORDIN DE DEPLASARE (DELEGAŢIE)
	Entitatea ......................
	Depus decontul (numărul şi data)
...................

	ORDIN DE DEPLASARE (DELEGAŢIE)
nr. ...............
Dl./D-na ...............................................................................................
având funcţia de ..................................................................................
este delegat pentru ..............................................................................
..............................................................................................................
la ..........................................................................................................
..............................................................................................................
Durata deplasării de la .................... la ..........................
Se legitimează cu .........................
Semnătura conducătorului entităţii
Data .....................

	
	

	Ziua şi ora plecării .......................................
Ziua şi ora sosirii .........................................
Data depunerii decontului ...........................
Penalizări calculate .....................................
	Avans spre decontare:
- Primit la plecare ......................... lei
- Primit în timpul deplasării .................... lei
TOTAL ....................... lei

	CHELTUIELI EFECTUATE CONFORM DOCUMENTELOR ANEXATE

	Felul actului şi emitentul
	Nr. şi data actului
	Suma

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	TOTAL CHELTUIELI
	

	Diferenţa de restituit s-a depus cu dispoziţie de încasare către casierie nr. ........ din ............
	Diferenţa de primit/restituit .................... lei

	Aprobat, conducătorul entităţii,
	Verificat decont,
	Şef compartiment,
	Titular,
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